ISABELLE MARTINEZ

ASSISTANTE COMPTABLE

PROFIL

34 ans de métier, en entreprises puis cabinet comptable.
Connaissance logiciels professionnels, Office et
environnements Windows et Mac.

Qs 067099 66 90

™ muse.jo@wanadoo.fr

COMPETENCES

Faire preuve d'autonomie

Faire preuve de curiosité, d'ouverture d'esprit

Faire preuve de persévérance

Faire preuve de sens des responsabilités

Comptabilité générale (Avancé)

Effectuer le suivi des commandes, la facturation (Avancé)
Gestion comptable (Avancé)

Logiciels comptables (Avancé)

Mettre a jour un dossier, une base de données (Avancé)

Réviser une procédure comptable (Avancé)

Superviser des opérations d'inventaire comptable (Avancé)

Travail en équipe (Avancé)

LANGUE

Anglais (Débutant)

Compélencesa

EXPERIENCES

02/2026
05/2026

09/2011
03/2025

02/2009
03/2010

06/1992
01/2009

Aide-comptable

Cabinet comptable

Préparation de bilans sous fichiers Excel,
préparation du juridique - Logiciels :
QUADRA/CEGID, EIC, Microsoft Office

Aide-comptable

Cabinet comptable

Gestion, tenue comptable d'un portefeuille
clients jusqu'au bilan - Déclaratif : TVA, IS,
DAS2... - Gestion informatique : mises a
jour logiciels, sauvegardes, dépannages
courants Gestion du systeme
téléphonique - Logiciels : ACD/AZUR -
Jedeclare.com - Néo - Microsoft Office

Agent de gestion budgétaire
Collectes de données pour le
controleur de gestion

Ets JACQUOT, sous tableaux Excel

Aide-comptable

Ets JACQUOT

Saisie, lettrage des factures fournisseurs -
Logiciel : SAP

FORMATIONS

2011

1991

PERMIS

B - Véhicule léger

Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents)
- Comptabilité générale
DUT GEA

Bac (général, technique ou
professionnel) ou équivalent -
Comptabilité

BAC PRO Comptabilité

CENTRES D'INTERET

Lecture, loisirs créatifs



